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Bewerbungsfrist:
Sachbearbeiter*in fur die Finanzbuchhaltung in Teilzeit

Die Katholische Hochschule Freiburg - Catholic University of Applied Sciences Freiburg - ist
eine staatlich anerkannte Hochschule fur Soziales und Gesundheit in Baden-Wdrttemberg.
Orientiert am christlichen Menschenbild engagieren wir uns in Lehre, Forschung und
Weiterbildung fur eine nachhaltige Gestaltung der Gesellschaft. Unsere Personalpolitik
orientiert sich an den Prinzipien der Gleichstellung und Vielfalt.

Werden Sie Teil unseres dynamischen achtkdpfigen Teams Wirtschaft und Finanzen.
Vielseitige und anspruchsvolle Aufgaben erwarten Sie in einer unbefristeten Teilzeitstelle ab
sofort als:

Sachbearbeiter*in fur die Finanzbuchhaltung in Teilzeit

lhre Aufgaben

e Dienstreiseabrechnungen
o Mitarbeit in der Debitorenbuchhaltung

e Bearbeitung von Zahlungseingangen inklusive Zuordnung, Buchung und Klarung von
Zahlungen

e Buchungen und Ausflihnrungen des Zahlungsverkehrs

e Betreuung des Mahnwesens

Wir erwarten

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen

Gewissenhafte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

Interesse an kontinuierlicher Optimierung und Weiterentwicklung der Arbeitsablaufe

Affinitat fur Zahlen und digitales Arbeiten

Wir bieten



Einen sicheren Arbeitsplatz in unbefristeter Anstellung

Flexible Arbeitszeiten in Verbindung mit der Méglichkeit zum mobilen Arbeiten

Positive Arbeitsatmosphare in einem engagierten Team mit Vertretungsregelungen

Attraktive Sozialleistungen (Zusatzliche Altersvorsorge Uber die Kirchliche
Zusatzversorgungskasse (KZVK), vermégenswirksame Leistungen, Zuschuss zum
Regio-Ticket/Deutschland-Ticket Job, Kinderzulage)

e Teilnahme am Hansefit-Programm

e Gehalt nach AVR Caritas: Vergutungsgruppe 5c¢/5b (Anlage 3) mit
Jahressonderzahlungen, in Absprache 50% - 65 % in Teilzeit mdglich

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Sozialraum

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
Weitere Angaben

Die Anstellung erfolgt nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes
(AVR). Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung. Reichen Sie Ihre Bewerbung bitte
direkt GUber unser Online-Bewerbungsportal ein. Bei Fragen zur Stellenausschreibung steht
Ihnen das Personalreferat (0761 200-1504) gerne zur Verfiigung.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Katholische Hochschule Freiburg
Karlstral3e 63
79104 Freiburg

Dienstort: Katholische Hochschule Freiburg gGmbH
Karlstral3e 63
79104 Freiburg

Ansprechpartner(in): Martens, Sebastian

personal@kh-freiburg.de

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).


https://stellenangebote.kh-freiburg.de/wcymf

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



