
Bewerbungsfrist: 07.03.2025

Koordinator Wärmestube (w/m/d)

Der Caritasverband für das Bistum Magdeburg e. V. sucht für seine Wärmestube am    
Franziskanerkloster in Halberstadt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Koordinator der Wärmestube (w/m/d)

     mit einem Stellenumfang von 30 Wochenstunden. Die Stelle ist unbefristet.

Ihre Aufgaben

 Planung, Koordination und Strukturierung der Betriebsabläufe

 Bewirtschaftung der zur Verfügung stehenden Mittel im Rahmen des Etatplanes

 Sicherung der Beschaffung von Arbeitsmitteln und Verbrauchsgütern (Lebensmittel, 
Sach- und Geldspenden) und Überwachung deren Abgabe

 Dienst- und Fachaufsicht gegenüber Ergänzungskräften

 Kontrolle und Dokumentation im Rahmen der Hygienevorschriften

 Dokumentation, Berichtswesen, Statistik

 Öffentlichkeitsarbeit und Kontaktpflege mit Trägervertretern, Sponsoren, Kunden, 
Gästen, Ämtern und Behörden vor Ort

 Umsetzung des Konzeptes und Mithilfe bei der Anpassung an den Bedarf 

 Mithilfe in der pädagogischen Arbeit (Kontaktpflege zu den Gästen, Hilfe bei 
Behördengängen)

Wir erwarten

 Organisations- und Teamfähigkeit

 Grundkenntnisse in Dokumentation und von Verwaltungsabläufen, gute EDV-
Kenntnisse

 hohes Maß an Selbständigkeit, Engagement, Verlässlichkeit, Flexibilität

 regelmäßige Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen

 Identifikation mit den Zielen und Werten der Caritas.
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Wir bieten

Eine sinnstiftende und vielseitige Tätigkeit bei einem anerkannten Spitzenverband der freien 
Wohlfahrtspflege.
Es gelten die tariflichen Leistungen, inkl. betrieblicher Altersvorsorge gemäß
der "Richtlinien für Arbeitsverträge in den Einrichtungen des Deutschen Caritasverbandes" 
(AVR).

 Die Bewerbungsgespräche werden zeitnah nach Ablauf der Bewerbungsfrist terminiert.

 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Menschen in schwierigen Lebenslagen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben sollten, senden Sie bitte Ihre aussagefähigen
Bewerbungsunterlagen bis zum 07.03. 2025 an folgende Anschrift / E-Mail-Adresse:

 

Caritasverband für das Bistum Magdeburg e. V.
Leiter Personal
Herrn Jan-Wout Vrieze
Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

E-Mail: jan-wout.vrieze@caritas-magdeburg.de
Nähere Informationen erteilt: Frau Monika Schwenke
monika.schwenke@caritas-magdeburg.de oder 0171-7646037

 

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für das Bistum Magdeburg e.V.

Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

mailto:monika.schwenke@caritas-magdeburg.de


3

Dienstort: Caritasverband für das Bistum Magdeburg e.V. - Regionalstelle 
Halberstadt

Franziskanerstr. 2
38820 Halberstadt

Ansprechpartner(in): Schwenke, Monika
monika.schwenke@caritas-magdeburg.de
+49 (391) 6053-236

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


