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Bewerbungsfrist: 14.02.2025
Mitarbeiter in der Gehaltsabrechnung (w/m/d)

Der Caritasverband flir das Bistum Magdeburg e. V. sucht zum nachstmdglichen Termin
eine/n

Mitarbeiter in der Gehaltsabrechnung
(w/m/d)

unbefristet und mit einem Stellenumfang von 19,5 Wochenstunden.

lhre Aufgaben

e Berechnung, Zahlbarmachung, Kontrolle und laufender Anderungsdienst fiir
Vergltungen

e Erledigung von Arbeiten im Bereich der Lohnsteuer, Sozialversicherung,
Zusatzversorgung, Entgeltumwandlung und Vermogensbildung

e Sonderberechnung u. a. bei Altersteilzeit-, Mutterschutz- und Krankheitsfallen

e Erstellen von Bescheinigungen

Wir erwarten

e Einen Abschluss im kaufmannischen oder verwaltungstechnischen Bereich

e \Wiinschenswert waren Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht

und im Idealfall mit Kidicap

Sicherer Umgang mit MS-Office

Organisationsfahigkeit, Selbstandigkeit und Verantwortungsbewusstsein, Teamfahigkeit

Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungen

Wir bieten



Eine vielseitige Tatigkeit bei einem anerkannten Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege.
Es gelten die tariflichen Leistungen, inkl. betrieblicher Altersvorsorge gemafR der "Richtlinien

fur Arbeitsvertrage in den Einrichtungen des Deutschen Caritasverbandes" (AVR).

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
Weitere Angaben

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben sollten, senden Sie bitte Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen bis zum 14.02.2025 an folgende Anschrift:

Caritasverband fur das Bistum Magdeburg e. V.
ZR Personal und Gehaltsabrechnung

Herrn Jan-Wout Vrieze

Langer Weg 65-66

39112 Magdeburg

E-Mail: jan-wout.vrieze@caritas-magdeburg.de

Nahere Informationen erteilt Frau Mohr unter 0391/ 6053 203.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband fir das Bistum Magdeburg e.V.
Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

Dienstort: Caritasverband firr das Bistum Magdeburg e.V.

Geschéftsstelle
Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

Ansprechpartner(in): Mohr, Sigrun
sigrun.mohr@caritas-magdeburg.de
(0391) 6053 203



Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



