
Bewerbungsfrist: 

Ausbildungsplätze als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement

Der Caritasverband bildet seit vielen Jahren mit großem Erfolg Bürokaufleute aus. 

Zum 01.09.2025 stellen wir 

Ausbildungsplätze für den Beruf

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (w/m/d)

zur Verfügung. 

Ihre Aufgaben

Während der Dauer Ihrer Ausbildungszeit von 3 Jahren vermitteln wir Ihnen fundiertes Wissen 
im kaufmännischen Bereich. 

Gemäß dem Ausbildungsvertrag erhalten Sie Einblick in folgende Abteilungen unseres 
Verbandes: 

 Finanz- und Rechnungswesen

 Sekretariat 

 Verwaltung

 Qualitätsmanagement

 Personal

 Statistik/Mitgliedschaft/Versicherungen.

Sie werden auch in den Verwaltungen unserer Einrichtungen, wie beispielsweise Kreisstelle 
oder Seniorenheim eingesetzt und erhalten zusätzlich einen vertieften Einblick in die dortigen 
Arbeitsprozesse. 

Wir erwarten

 einen Abschluss der mittleren Reife

 eine positive Einstellung zum Dienst bei einem kirchlichen Träger

Wir bieten
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 ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld sowie ein gutes Betriebsklima

 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)

 Urlaubs- und Weihnachtsgeld

 Zusätzliche vom Arbeitgeber finanzierte Altersvorsorge 

 Unterstützung bei Weiterbildungen

 vielfältige Einkaufs-Sonderkonditionen über "corporate benefits"

Merkmale

Befristung: befristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Nicht-Fachkraft
Art: Ausbildung
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den entsprechenden Unterlagen an:

Caritasverband für die Diözese Eichstätt e.V.
Herrn Zierer, Leiter Personal 
Residenzplatz 14
85072 Eichstätt
Telefon 08421 50-920

E-Mail: michael.zierer@caritas-eichstaett.de

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für die Diözese Eichstätt e. V.

Residenzplatz 14
85072 Eichstätt

Dienstort: Caritasverband für die Diözese Eichstätt e.V.
Zentrale
Residenzplatz 14
85072 Eichstätt

Ansprechpartner(in): Zierer, Michael 
michael.zierer@caritas-eichstaett.de
(08421) 50-920



3

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


