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JOBS 7F

www.caritas.de/jobs caritas

Bewerbungsfrist:
Werksstudent:in (w/m/d)

Diecbs - caritas burgerservice Integrationsbetriebe Rheinhessen gGmbH wurde 2006
gegriundet. Im Mittelpunkt unserer Arbeit steht das Recht der Teilhabe behinderter Menschen
am Erwerbsleben. Wir férdern die Integration unserer Beschaftigten in die Gesellschaft und
bieten Arbeitsplatze fur Menschen mit und ohne Behinderung.

In unseren funf Produktionskiichen produzieren wir taglich frische, gesunde und
abwechslungsreiche Speisen nach den Richtlinien der Deutschen Gesellschaft flir Erndhrung.

Die Arbeit mit und fiir Menschen begeistert Sie? Sie haben ein Faible fiir alle Arbeiten
am PC

Dann sind Sie hier richtig!

Wir suchen eine*n Werksstudent*in fiir unser motiviertes Team.
Sie arbeiten eng mit der Geschaftsfihrung und der operativen Leitung, sowie der IT-Abteilung
zusammen.

Wir bieten einen spannenden, verantwortungsvollen Arbeitsplatz im Bereich der Verwaltung
und Administration von Allgemeinverpflegung und Catering. Ihr Dienstort ist Ingelheim. Mobiles
Arbeiten ist nach Absprache maoglich.

lhre Aufgaben

e Briefwechsel
e Postverkehr
e Telefonannahme

e Archivierung, Digitalisierung etc.

Wir erwarten

e Sehr gute EDV-Kenntnisse im MS-Office-Paket, wenn mdglich Erfahrung in CMS-
Systemen, Datenbanken, Adobe etc.

o Affinitat zu IT bzw. dem Umgang mit PC und Internet
e Schnelle Auffassungsgabe

e Zuverlassigkeit und


https://www.caritas-mainz.de/caritas-vor-ort/mainz/cbs-caritas-buergerservice/startseite/startseite

o Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit und zeitliche Flexibilitat

e |dentifikation mit den Zielen des Caritasverbandes als kirchlichem Verband

Wir bieten

¢ interessante Aufgabe mit Einblick in die Verbandsorganisation
e sachgerechte Einarbeitung und Schulung
e Vergutung gem. AVR (aktuell ca. 15 Euro/Stunde brutto); Urlaubs- & Weihnachtsgeld

e Sehr gute Zusammenarbeit im Team

Merkmale

Befristung: befristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Menschen mit Behinderung, Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen

Funktion: Nicht-Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
Weitere Angaben

Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen richten Sie bitte digital an:
cbs gGmbH, Grebenstralle 9, 55116 Mainz, s.smuda@caritas-mainz.de

Nahere Informationen erteilt ebenfalls Frau Smuda (Tel: 06132/4220420)

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband Mainz e.V.
Hauptgeschéaftsstelle
Grebenstralte 9
55116 Mainz

Dienstort: ImK3
Keltenweg 3

55218 Ingelheim am Rhein

Ansprechpartner(in): Smuda, Silke
s.smuda@caritas-mainz.de
+49 (6132) 42204-20



Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



