
Bewerbungsfrist: 31.08.2024

Sachbearbeiter*in für Finanzbuchhaltung (m/w/d) am Standort Dresden

Wir, der Caritasverband für Dresden e.V. suchen ab sofort für 20 Std. pro Woche zur 
Verstärkung unseres Teams eine*n

Sachbearbeiter*in für Finanzbuchhaltung (m/w/d).

Ihre Aufgaben

 Prüfen, Kontieren und Buchen der laufenden Vorgänge

 Bearbeitung der Debitoren, Kreditoren, Bank und Kassenbuchhaltung

 Durchführung der Anlagenbuchhaltung

 Abstimmen von Konten und OPO

 Vorbereitung des Monats- und Jahresabschlusses

Wir erwarten

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Buchhaltung 
und Jahresabschlüssen

 Erfahrung im Umgang mit Buchungsprogrammen und sicherer Umgang mit Office-
Programmen

 Fähigkeit zur selbständigen Arbeit

 strukturierte Arbeitsweise und Belastbarkeit

 Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

 positive Einstellung zur katholischen Kirche und ihrer sozialen Arbeit und 
Identifikation mit den Zielen der Caritas

Wir bieten

 abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen Miteinande 

 Leistungen entsprechend der aktuell gültigen AVR OST des Deutschen 
Caritasverbandes 

o tarifliche Vergütung

o betriebliche Altersversorgung mit Arbeitgeberbeiträgen bzw. -zuschüssen
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o Jahressonderzahlung

o 30 Tage Urlaub (32 Tage 2024 und 2025)

o Supervision und Fortbildungen

o 3 Exerzitientage / 5 Weiterbildungstage

o Möglichkeit eines Jobrades

o Veranstaltungen der Dienstgemeinschaft

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege, Erziehungshilfe, Kinder und Jugendliche, 
Menschen in schwierigen Lebenslagen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Bitte richten Sie Ihre aussagefähige schriftliche oder elektronische Bewerbung 
schnellstmöglich an:

Caritasverband für Dresden e.V.

Frau Sorge

Canalettostraße 10, 01307 Dresden 

Telefon: (0351) 4984721

Mail: sorge@caritas-dresden.de

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für Dresden e.V.

Canalettostraße 10
01307 Dresden

Dienstort: Caritasverband f.Dresden e.V. Geschäftsstelle

Canalettostraße 10
01307 Dresden

Ansprechpartner(in): Sorge, Christine
sorge@caritas-dresden.de
+49 (351) 4984725
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Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


