
Bewerbungsfrist: 31.07.2024

Personalreferent/stv. Personalleitung (m/w/d) 

Lust auf Sinn, Sicherheit und Professionalität in einem? Dann komm zum Caritasverband im 
Kreisdekanat Warendorf e. V. - einem der größten Arbeitgeber in unserem Kreis 

Personalreferent/stv. Personalleitung (m/w/d) 
-in Vollzeit oder Teilzeit

In der Personalabteilung in Freckenhorst werden derzeit 3600 Personalabrechnungen 
mit der Software Sage HR Suite erstellt. Als stellvertretende Personalleitung sind Sie
maßgeblich an der Fortentwicklung unseres Verbandes beteiligt.  

 

Ihre Aufgaben

 Personalentwicklung/-bindung

 Personalrecruiting

 HR-Projekte wie Weiterentwicklung der Digitalisierung im Personalbereich und die damit 
verbunden 

 Implementierungsaufgaben

 Gesundheitsmanagement und Fortbildungskonzepte

 Beratung der Teammitglieder in steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen

 Monats- und Jahresabschlussarbeiten (Rückstellungsberechnung ATZ, Urlaub, 
Jubiläum)

 Personalcontrolling sowie Erstellung laufender Statistiken und Sondererhebungen im 

 Personalbereich

 Ausarbeitung von Dienstanweisung/-vereinbarungen 

 Operative Personalarbeit

 

Wir erwarten

 Erfolgreich abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal oder vergleichbarer 
Abschluss



2

 Berufserfahrung im Personalbereich

 Kreativität, Lust am Gestalten und Entwickeln

 Kenntnisse im AVR - Bereich wünschenswert

 Sicheres und freundliches Auftreten sowie eine ausgeprägte Dienstleistungsbereitschaft

 Selbständige, pro-aktive und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

 Sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen

Wir bieten

 einen interessanten Arbeitsplatz mit viel Gestaltungsspielraum in einem engagierten 
Team bei einem großen Träger

 Vergütung nach den geltenden Arbeitsvertragsrichtlinien (AVR-Caritas), inklusive 
Sonderzahlungen

 Zusätzliche arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge (KZVK)

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit, Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Personal und Organisation, Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft, Führungskraft / Leitung, Referent/in
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Chancengleichheit ist für uns selbstverständlich. Wir freuen uns auf Bewerbungen von 
Menschen mit und ohne Schwerbehinderung. bewerbung@kcv-waf.de.

Rückfragen zur Stelle: Personalleiterin Karin Hüchtker 02581 9459-30

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband im Kreisdekanat Warendorf

Industriestraße 6
48231 Warendorf
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Dienstort: Caritasverband im Kreisdekanat Warendorf e.V.
Geschäftsstelle
Industriestraße 6
48231 Warendorf

Ansprechpartner(in): Personalabteilung, Bewerbung bitte an
bewerbung@kcv-waf.de
+49 (2581) 9459 0

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


