
Bewerbungsfrist: 31.12.2024

Bezirksreferent (m/w/d) Neckar-Alb

Sie interessieren sich für Projektmanagement und haben Spaß an Verwaltungstätigkeiten und 
der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen? Sie möchten Teil einer modernen Hilfsorganisation 
mit vielfältigen Aufgabenschwerpunkten werden?

Dann suchen wir Sie ab sofort unbefristet und in Teilzeit (50%) für unseren Bezirk Neckar-
Alb mit den Dienststellen in Nürtingen, Aichtal, Walddorfhäslach und Reutlingen 
als Unterstützung für unsere ehrenamtlich geführten Standorte in der Diözese Rottenburg-
Stuttgart.

Ihre Aufgaben

 Unterstützung der ehrenamtlichen Beauftragten und Gliederungen in der Verwaltung

 Unterstützung der Ortsebene im Projektmanagement

 Netzwerk- und Öffentlichkeitsarbeit

 Zusammenarbeit mit den Fach- und Funktionsebenen auf Bezirks- und Diözesanebene

 

Wir erwarten

 Eine kaufmännische Ausbildung und entsprechende Berufserfahrung oder ein 
abgeschlossenes Studium der Sozialen Arbeit, (Sozial-) Pädagogik bzw. einen 
vergleichbaren Abschluss

 Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen, idealerweise im Umfeld einer 
Hilfsorganisation

 Bereitschaft zur zeitlichen Flexibilität sowie örtliche Mobilität

 Gute Kommunikationsfähigkeit

 Sichere EDV-Kenntnisse

 Identifikation mit unseren Zielen als katholische Hilfsorganisation

Wir bieten

 Eine umfangreiche Einarbeitung in Ihre Aufgaben und Themengebiete
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 Viel Gestaltungsspielraum für Ihre eigenen Ideen sowie fachliche und persönliche 
Weiterentwicklungsmöglichkeiten, auch über unsere Malteser-Akademie

 Eine tarifliche Vergütung nach AVR-Caritas inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld, ggf. 
Kinderzulage

 Eine arbeitgebergeförderte Altersvorsorge

 Selbstständiges Arbeiten in einem engagierten Team

 Firmenfitnessangebote über egym/wellpass

 Vergünstigungen über unser Malteser Vorteilsportal

 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Kommunikation und Marketing, Personal und Organisation, Verwaltung, 
Recht, Finanzen
Funktion: Referent/in
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Ihr Ansprechpartner: Christian Melzer, Tel. 0711 / 69987 261

Kontaktdaten

Dienstgeber: Malteser Hilfsdienst gGmbH

Ulmer Straße 231
70327 Stuttgart

Dienstort:

 

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 
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Vielen Dank! 


