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Sachbearbeiter Fortbildungsmanagement (m/w/d)

Die multiprofessionell aufgestellte Verwaltung am Standort Kürten unterstützt die Kernaufgabe 
der Stiftung mit den Abteilungen Controlling, IT, Öffentlichkeitsarbeit/Fundraising, Personal, 
Qualitätsentwicklung sowie Rechnungswesen und dem Aufgabengebiet Sekretariat/Assistenz.

zum nächstmöglichen Zeitpunkt, unbefristet Sachbearbeiter Fortbildungsmanagement (m/w/d) 
in Teilzeit (50 %) am Standort Kürten-Biesfeld

Ihre Aufgaben

Administration und Weiterentwicklung des Fortbildungswesens in der Stiftung 
(Fortbildungsveranstaltungen, Teilnehmermanagement, Zertifikate)

Unterstützung bei der inhaltlichen Gestaltung und Begleitung von qualitätsrelevanten 
Prozessen

Kooperative Zusammenarbeit mit den Leitungskräften und den Mitarbeitenden unserer 
Einrichtungen und Dienste hinsichtlich inhaltlicher und formaler Qualitätsprozesse

Wir erwarten

Anerkannte Ausbildung im Verwaltungs- bzw. kaufmännischen Bereich oder eine vergleichbare 
Qualifikation

Freude an der Gestaltung qualitätsrelevanter Prozesse

Freude an Teamarbeit und einer abwechslungsreichen Tätigkeit

Gute Kenntnisse der Office Anwendungen

Identifikation mit den christlichen Aufgaben, Zielen und Werten

Wir bieten

Bezahlung nach AVR-C (je nach Qualifikation) inkl. betrieblicher Altersvorsorge

Eine interessante Aufgabe bei einem soliden und innovativen Arbeitgeber mit vielfältigen 
Veränderungs- und Karrieremöglichkeiten

Ein gutes Teamklima und ein ausgereiftes Einarbeitungsmanagement
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Sehr gute räumliche, personelle und materielle Ausstattung

Vielfältige Benefits wie Jobticket und JobRad Leasing

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 2: Controlling / Qualitätsmanagement
Funktion: Fachkraft, Sachbearbeitung / Sekretariat
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Stiftung Die Gute Hand

Jahnstraße 31
51515 Kürten

Dienstort: Stiftung Die Gute Hand
Heilpädagogisches Kinderdorf Biesfeld 
Jahnstr. 31
51515 Kürten

Ansprechpartner(in): Gollan, Dr. Tobias
t.gollan@die-gute-hand.de

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


