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Bewerbungsfrist:
Mitarbeiter am Empfang (m/w/d)

Der Caritasverband flir die Regionen Fulda und Geisa e.V. sucht MITARBEITER AM
EMPFANG (m/w/d) in Teilzeit (min.19,5 Wochenstunden)

Wir schaffen Lebensraume fir Bewegung und freie Entfaltung.

Bei uns wirst Du Teil eines professionellen Teams, das aus Uberzeugung anderen Menschen
hilft.

Deine Haltung macht dabei den Unterschied.

lhre Aufgaben

Du bist das Gesicht unseres Empfangsbereiches, unserer Telefonzentrale und des
Arbeitsbereiches Soziale Dienste mit verschiedenen Buro- und Verwaltungstatigkeiten.

Wir erwarten

Du bist gut organisiert, belastbar, flexibel, kommunikativ, hast Freude am Umgang mit
Menschen, verfugst Uber Erfahrung in Verwaltungstatigkeiten und besitzt gute PC-Kenntnisse
in Word und Excel. Du bringst ein empathisches Auftreten mit und Serviceorientierung ist flr
Dich eine Selbstverstandlichkeit.

Wir bieten

Sinn

/ sinnstiftende, erfullende Aufgaben, bei denen soziales Handeln im Mittelpunkt steht
/ eigenverantwortliches Arbeiten

| wertschatzendes Miteinander auf Augenhdhe

Mitgestaltung

/ Foérderung individueller Talente

/ Unterstitzung bei der Entwicklung/ Umsetzung eigener Projekte

/ fir Ideen offene und immer ansprechbare Vorgesetzte

Sicherheit

/ sicherer Arbeitsplatz bei einem systemrelevanten Arbeitgeber in einer starken Gemeinschaft



/ sehr gute tarifgebundene Vergltung inkl. vielfaltiger steuerfreier Sonderzahlungen und
Zusatzleistungen

Entwicklung

| umfassendes Fort- und Weiterbildungsprogramm
Balance

/ 30 Tage Urlaub

/ Arbeitsbefreiungen bei besonderen Anlassen
Extras

/ Rabattangebote fur Mitarbeitende

/ Dienstrad Leasing (Fahrrader und eBikes)

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Sozialraum

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Nicht-Fachkraft

Job besonders fur Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband fiir die Regionen Fulda und Geisa e.V.
WilhelmstralRe 8
36037 Fulda

Dienstort: Caritasverband fiir die Regionen Fulda und Geisa e.V.
Altentagesstatte
Kanalstralle 1 a
36037 Fulda

Ansprechpartner(in): Wibbelsmann, Janina

janina.wuebbelsmann@caritas-fulda.de
(0661) 2428-331



Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



